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2018年应届毕业生引进代理流程指南
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关于报到、入户重点事项提示：                                   

1、农业户籍毕业生，原则上在户口所在地办理“农转非”手续后再办理户口迁出手续。确认户籍地有政策规定不办理“农转非”的，系统填报信息时应填写“农业”，在办理毕业生接收的同时，由人社局向发改部门申请在深圳办理“农转非”手续。可在户籍地办理“农转非”的，填报信息时应填写“非农业”，待取得毕业生接收申请表后，在户籍地办理“农转非”。

2、报到前先准备学历验证，高新区分部⑤（见下方地址）可受理。需毕业证原件并复印毕业证和身份证。
3、根据公安部门规定，属于毕业生接收入户的，深圳公安部门将不再开具《准迁证》，凭《报到证》和《毕业生接收申请表》直接在户籍地办理《户口迁移证》。外省市户口（非深户）应届毕业生，直接到拟入户地的派出所办理入户手续。有随迁子女需办理准迁证的需到公安局办理入户审批后方可至派出所办理入户；但深户（学校集体户）毕业生不能办理异地子女随迁，待本人入户后，另行向户籍地公安部门申请办理。
4、【特别提醒】：
①请务必按《毕业生接收申请表》规定时限内（接收申请日期、毕业证发证落款日期或报到证落款日期之后的90天内）办理户籍迁移、报到和入户手续；逾期未办理的（不可入户深圳、以及影响档案材料的完整性、干部身份、工龄计算、就业登记、职称评（认）定等不良后果均自行承担），需自行登录人社局网申系统https://sz12333.gov.cn/rcyj/操作撤销。如仍需入户深圳，须重新按当年度政策及流程申请办理（需预约）。
②异地迁户(非深户)毕业生请注意相关报到及迁户材料标注的有效期，《户口迁移证》、《入户指标卡》、《准迁证》等过期失效，即视为自动放弃入户深圳；学校集体户应在规定期限内办理迁出，避免超期被冻结或导致无法解限，只能迁户回原籍，档案需迁回原户口地人才中心。

 ③深圳市户政业务“全城通”，可自愿选择派出所（就近或人少的派出所窗口）办理。但学生集体户属受限集体户，请务必预约选择原户口地派出所先办理解限后、再到拟入户地派出所（提前预约）办理入户。

5、入户（报到）完成后，新引进人才符合规定条件的，可申请租房和生活补贴。详情登陆市人力资源
和社会保障局网站www.szhrss.gov.cn或扫描二维码查询。
【重点提醒】：深圳生源毕业生（户籍地为深圳各区的），可选择在户口地所在区人力资源
局办理毕业生引进，否则影响即将享受的租房和生活补贴标准，详请咨询各区人力资源局。
①毕业生报到地址及时限：详见《毕业生接收申请表》下方备注3、备注4，报到前先做学历验证。
②南山公安分局地址：深南大道与南山大道交汇处东北侧。          （电话：84466143）
 高新分部至南山公安分局公交线路，深南路科技园①站：K578、390、373、327、323、m358；
深南路科技园②站：21、42；在南山公安分局、荔香公园、或南头①站下车。  
③南山区高新户政中心地址：南山区北环大道与松坪山路交汇处的源兴科技大厦1栋1楼  （电话：26953968）
（服务内容包括高新、西丽、桃源、塘朗4个派出所的原户政业务）                                
办公时间：周一至周五：上午9：00-12:00，下午14:00-18:00    周六便民日：上午9：00-11:00，下午15:00-16:30；

交通路线：36路，81路，101路，201路，226路，233路，237路，M299路，334路，M343路，B607路，B876路，B839路到朗山路
中下车，步行约470米
· 户政业务预约流程：① 通过网上户政窗口办理。深圳市公安局已开通网上户政窗口，关注“深圳公安”微信公众号，在“民生警务”菜单提交申请，待审批通过后再行预约前往拟入户地公安机关办理。② 预约前往窗口现场办理。深圳市公安局已在全市开通户政业务预约服务，可拨打“114”转语音提示“8”进行电话预约；或关注“深圳户政”微信公共号进行预约。 
· 入户地选择顺序：①配偶家庭户 ②本人或亲友的房产立户 ③挂靠亲友家庭户 ④本人单位集体户 ⑤配偶单位集体户
⑥人才中心集体户 ⑦派出所代管户。

· 入户分部集体户地址：广东省深圳市南山区高新南四道10号；  派出所名称：南山高新技术园区派出所
④深圳市人才服务中心高新区分部地址：高新技术产业园区南区科苑南路综合服务楼五楼
咨询电话：82408888        分部网址：http://www.szhr.com.cn/hitech/　　
电子邮箱：gxqfb@szhr.com  办公时间：周一至周五 8:30-12:00 13:30-17:00（节假日除外）

交通线路：高科技中心站(科苑南路)：36、45、49、72、209、325、339、365、383、B607、B683、
E19、E9、M209、M243、M299、M313、M345、M355、M429、M528、M531、M539、T2a、高
峰专线（9、11、22、72、94、122、128、138、150）、旅游9号线
科技园站(深南大道)：19、21、36、42、70、79、81、101、113、123、204、223、233、234、245、311、
320、323、324、327、328、338、369、373、390、K578、B839、M200、M222、M239、M358、
M372、M388、M413、M433、M435、M448、M453、E10、高峰专线8、高峰专线9、高峰专线30、高峰专线74、海滨观光线
(观光4线)、欧洲城假日专线
地　铁：乘坐地铁一号线，在深大站下车，往C出口                                           
⑤人事档案服务中心地址：深圳市福田区竹子林深南大道8005号深圳人才园负一楼 人事档案服务中心   邮编：518000

办公时间：周一至周五   9:00-12:00，14:00-17:45  （节假日除外）

地铁1号线（罗宝线）至竹子林站B1出口西行300 米；公交车至福田交通枢纽站、竹子林站、市交委站下车




温馨提示6：入户（报到）完成后，符合规定条件的，可申请租房和生活补贴。条件：全日制本科以上学历，应届毕业生无年龄限制；时限：引进审批文件《毕业生介绍信》签发之日起一年内。





7月底查收EMS《毕业生接收申请表》（表中需本人正楷签名）及流程指引（邮件发出有短信通知或扫码④微信wxszhr查业务进度）；领取学校发的《报到证》，请根据自身实际情况，按流程指引及《毕业生接收申请表》中备注的“报到材料清单”备齐材料办理报到（迁户）等事项。


【特别提醒】（1）报到前需先做学历验证，高新区分部④可受理，需毕业证、身份证原件和复印件（长期有效，全国通用）或学信网《电子备案注册表》（有效期选择6个月或以上）。 （2）校区办接收的7月中旬学校将统一转档。毕业生办完迁户后、微信或人才网查询确认到档，再将报到证、毕业生介绍信交人事档案服务中心⑤存档。属自行转档的，迁户后再将报到证、毕业生介绍信、档案（学校密封）送至人事档案服务中心⑤存档。 


学校就业指导中心：26731547   


学生部档案室：26731593








1、毕业证和学位证（已拿毕业证的提供；验原件，收复印件1份）。毕业生学籍信息表（有毕业生签名、学校盖章；收原件或复印件1份）；成绩单（有学校教务处印章，尚未取得毕业证的提供，收原件或复印件）


2、身份证（复印件1份，正反面复印在A4纸同一页）；


3、户口本（首页及本人页）或户籍证明（复印件1份）；


4、网申拷屏打印页、《人才引进代理委托协议》2份（收原件）


5、婚育材料：已婚者提供结婚证，有离异、复婚、再婚经历的还需提供相应离婚材料；有小孩随迁的提供子女户口本（含首页）、出生医学证（收复印件1份）


备齐上述材料于2018年5月31-6月2日在校区服务点交材料、签协议、交费、盖章（协议一份分部留存、一份毕业生留存）。





毕业生于2018年5月31日前在校网微信平台登录，核对注册学籍信息，填写并打印《毕业生学籍信息表》（用于校核毕业生引进网申信息），进行办理人事代理预约（请按预约日时间段，提前30分钟到校区服务现场排队取号办理）。





② 预约 备材料





一、毕业生引进代理接收








毕业生于2018年5月31前在深圳市人社局社会统一用户基础平台https://suum.szsi.gov.cn/suum/goLoginNew.do注册，在人社局https://sz12333.gov.cn/rcyj/个人用户登录，如实、准确申报个人信息，选择代理机构“深圳市人才服务中心高新区分部”（简称“分部④”），拷屏打印申报页面。





入户分部后，户口卡交回分部登记（无需预约取“综合业务”办理）。确认到档或交回档案（学校密封）、报到证、介绍信到人事档案中心⑤存档。（流程结束）








同深户第七步，存档





（1）属深圳家庭户的，无需办理迁户；办完报到、确认到档（自行转档）或交回档案（学校密封），将《报到证》蓝联、《毕业生介绍信》交回人事档案中心⑤存档。


（2）学校集体户迁户 


1.入户单位集体户或亲友家庭户等：详见公安部门的《入户告知书》及单位指引。 


    2.入户分部集体户的：凭分部集体户首页（无需预约现场取“综合业务”办理）、身份证、户口本、《毕业生介绍信》、《报到证》、毕业证、学位证、结婚证等材料原件及复印件，3张照片先到学校集体户派出所③办户口“解限”，再到高新派出所办理入户（提前预约）（详见《入户告知书》及提示4）。





预约到派出所③办理入户【有随迁子女需先预约到公安分局②办理入户审批（详见提示3），请注意相关入户材料备注有效时限(见提示4)】


（1）入户单位集体户或亲友家庭户的：（详见公安部门《入户告知书》及单位指引）。  


（2）入户分部集体户的：先预约选择入户派出所（见提示4），再到分部领取集体户首页（复印件），备齐材料到预约派出所办理入户（有随迁子女需准迁证的先到南山公安分局②办审批后方可入户）。


【准备工作】：预约入户派出所；分部集体户首页（无需预约现场取“综合业务”办理）、《户口迁移证》、《毕业生介绍信》、《报到证》、《入户人员指标卡》、《深圳市“农转非”指标卡》（在深办“农转非”的）、毕业证和学位证、身份证及上述材料复印件各2份、身份证照相回执、3张照片、婚育材料。详按公安部门指引《入户告知书》（入户指标卡背面）办理。





 按《毕业生接收申请表》备注地址、时限、报到材料清单及流程指引到入户地所在区人社局办报到，领取《毕业生介绍信》、《入户人员指标卡》、《“农转非”指标卡》(在深办“农转非”的)。





凭《毕业生接收申请表》、《报到证》回原户口所在地派出所办理《户口迁移证》。关于《准迁证》见提示3。





非深户（外省市户口）





深户（家庭户或学校集体户）





二、毕业生报到、入户、转递档案（存档）





按《毕业生接收申请表》备注地址、时限、报到材料清单及流程指引到入户地所在区（或现户口所在区）人社局办报到，领取《毕业生介绍信》。








① 网上申报





③ 交材料  签协议  交费  盖章








④ 准备报到材料








⑤ 迁户





⑥ 报到①





⑦ 入户





⑤ 报到①





⑥ 入户





⑦ 存档





⑧非深户
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