2018届毕业生就业报到相关事宜告知书
     （所有2018届毕业生须签领本告知书，此告知书一式两份，学生、学院各执一份）
一、毕业生就业报到相关流程（指引）
根据深圳市毕业生接收相关政策:毕业生须在确定取得毕业资格（能取得毕业证）再办理人事代理，须按照人社局相关接收流程指引办完每一步骤，须在《接收申请表》有效期内（接收申请日期、毕业证发证落款日期或报到证落款日期之后的90天内）办理报到、获取人社局《毕业生介绍信》方可办理入户。因毕业生未能按时办完报到、落户等相应后续事项，导致《接收申请表》失效的，按现行政策，将不能办理报到，故导致不可入户深圳、以及影响档案材料的完整性、干部身份、工龄计算、就业登记、转正定级、职称评（认）定等不良后果均自行承担。

如仍需办理引进入户深圳，需撤销前次已审批业务，撤销通过后，方可按当年度政策条件办理引进。未报到的不改派（可撤销），毕业2年内且报到之日起一年内可改派。
(一)应届毕业生就业报到指引

（1）毕业生凭毕业证至本学院辅导员处领取报到证；

（2）根据深圳市毕业生接收相关政策，毕业生接收最长期限：须在毕业后2年之内（暂缓派遣期内）办理毕业生接收和报到手续。逾期深圳市人社局将不再受理；只能选择办理积分招调引进；

（3）根据《广东省教育厅关于做好2018年广东省高校毕业生报到证签发和就业信息报送工作的通知》（粤教毕〔2018〕15号）文件要求，未如期取得毕业资格的学生，省教育厅不签发报到证；领取《毕业证》后，一年内（从毕业证签发时间起算）可以参加当年就业方案编制，签发当年的报到证。超过一年，省教育厅高校毕业生就业指导中心不予受理；
（4）在校期间已委托深圳市人才服务中心办理毕业生接收相关手续的毕业生，需按照相关流程、时限完成报到手续；毕业生个人无需回学校领取档案，学校档案室将根据人才服务中心反馈的名单统一转递档案至深圳人才园。逾期未完成报到手续需个人携《接收申请表》和毕业证至学校学生档案室办理档案转递；

（5）个人自行调档：毕业生持毕业证原件，《接收申请表》或单位开具的《调档函》（迁回市外生源地无需此项）等材料到学生档案室，办理档案转递手续。若委托他人代办，则需出具委托书；

（6）已获取毕业证的省、市外生源毕业生，如户口和档案要转回生源地，需在毕业当年6月，填写《深职院2018届毕业生档案邮寄地址登记表》中的档案去向信息。档案室将于当年7月中旬，统一通过邮政寄出档案。档案统一寄出后，请毕业生于2个月内查询落实档案是否寄达并按要求办理相关手续。无毕业资格的学生，需在取得毕业证后，本人来校办理档案转出手续；

（7）应届毕业生在毕业当年升学深造（专插本）的，凭录取通知书复印件（验原件）及毕业证到学生档案室办理档案转递手续；

（8）应届毕业生在毕业前办理出国留学的，档案转递办理流程参见流程（4）或流程（5）；

（9）参军服役的学生凭部队出具的调档函办理档案转递手续。
学生档案室地址：深圳职业技术学院留仙洞校区图书馆1楼（校史馆后面），联系电话：0755-26731593。

 (二)其他情况

1、因延期取得毕业资格而补办报到证所需材料：

（1）个人申请材料及学院意见；
（2）毕业证原件及复印件；

（3）接收函原件及复印件。
2、报到证调整改派：
报到证调整改派是指毕业生在毕业当年7月1日之后因接收地主管单位或报到地等变更而需重新签发报到证的相关手续。

受理时间：从2018年7月1日起到2020年6月30日止，逾期省厅将不予办理。除特殊情况外每个月的最后一周为受理时间，由学校统一赴省厅办理。省厅不接受学生个人办理改派手续。

提供材料如下：

改派回生源地： 

（1）个人申请材料及学院意见；

（2）深圳市人力资源和社会保障局出具的改派联系函原件及复印件（若单位有人事接收权，则由单位出具同意改派联系函）；

（3）原报到证原件（蓝联）；

（4）毕业证复印件。
由外地改派回深圳市：

（1）个人申请材料及学院意见；

（2）需提供当地人力资源和社会保障局同意改派联系函或在原报到证蓝联上签署同意改派意见并加盖公章；

（3）深圳市人力资源和社会保障局出具的《接收申请表》；

（4）原报到证原件（蓝联）；

（5）毕业证复印件。
3、因遗失而补办报到证：

在报到期限内，如遗失报到证，应及时向学校书面报告，由学校向中心申请补发报到证；超过报到期限，如遗失报到证，应向学校提出书面申请，经审核后由学生本人到省中心办理，省中心核实相关情况后出具报到证信息证明。
（1）个人申请材料及学院意见；

（2）毕业证复印件；

（3）原报到证白联；

（4）原接收函原件及复印件或生源地户籍证明材料 ；                                                   
办理报到证相关事宜的毕业生，按要求将以上资料交至学校招就办（就业指导中心），由学校统一至省就业中心办理。  

二、毕业生遗失补办《就业协议书》、《毕业生推荐表》、《毕业生登记表》流程
毕业生向所在二级学院提出书面申请；
二级学院向招生就业办就业指导中心统一申请补领。

三、毕业生解约手续流程
1.毕业生提出书面申请；
2.院系毕业班辅导员签字并加盖院系公章；
3.原签约单位同意解除协议的书面意见公函原件；
4.原协议书一式四份；
5.招生就业办审核补发就业协议书，并登记协议书编号。
毕业生签领本告知书后视为本人已知晓以上所述全部内容。

毕业生签名：                  辅导员签名：    

学院签章：   
年   月   日                   年   月   日  
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